
健健  行行  科科  技技  大大  學學  

媒媒體體輸輸出出與與委委託託申申請請單單  
 

申請單位  申請日期 /    / 希望完成日期 /   / 

是否附檔 □有附檔 □無附檔 申請聯絡人  聯絡電話（分機）  

平 面 海 報 

委
託
項
目 

□僅輸出（2張為1工作天） 

□僅設計（5個工作天） 

□設計並輸出（5 天+1 天工作天以上） 

(申請至完成時間未達規定天數以上者一律退件) 

製
程 

< 僅 輸 出 者 免 填 此 欄 > 

□以              號範本（請至計中挑範本） 

□由製作人決定 

主
題  

用
途 

□演講(尺 寸) / □活動(尺 寸) / □歡迎(尺 寸) 

其他：                                  

輸   

出   

規  

格 

□A0（118.9cm X 84.1cm）            張 (□海報紙□相紙) 

□A1（59.4 cm X 84.1cm）            張 (□海報紙□相紙) 

□A2（42  cm X 59.4cm）            張 (□海報紙□相紙) 

□A3（29.7cm X 42cm）              張 (□海報紙□相紙) 

□自訂：         cm X         cm,         張 

單

位

數 

 
 
 
 
 
(以 A3 大小海報紙為 1 單位，以此類

推，若為相紙則以 2 單位計算) 

電
子
檔 

電算中心不儲存備份檔，如需電子檔，請依下列選項勾選儲存方式： 

□燒錄成光碟  /  □儲存設備存檔  /  □E-MAIL 帳 號                             

<請 自 備 儲 存 設 備 如 隨 身 碟 等 ； 燒 錄 光 碟 請 附 光 碟 片 > 

備
註 

1.「輸出」請附上電子檔，僅接受副檔名為 DOC / PPT/ XLS / PDF / PSD / AIor 圖檔格式(ex:BMP / JPG )之檔案。 

2.委託項目為「設計平面海報」時，請附上文字內容之 WORD 檔，並 E-MAIL 給媒體輸出與委託之負責人。 

影 像 媒 體 

攝
影 

□錄影 / 日期 / 時段：              

□拍照 / 日期 / 時段：              

轉
檔 

□DV 轉檔 

□數位相片轉檔 

主
題 

 數
量 

 

共        份 

 

<申請時，以下資料免填 > 

電算中心處理意見  

申請人 申請單位主管 系統組組長 電算中心主任 

 

 
   

      

領取日期  領取情形  領取者簽名  

表單編號：CC-R-034    版本 C1 


